FAKULTA )
ELEKTROTECHNICKA .
CVUT V PRAZE Katedra kybernetiky FEL CVUT pfijme
finanéniho manazera a vedouciho administrativniho tymu
(tajemnika katedry)

Napln prace:
e metodické vedeni a koordinace administrativnich pracovnika katedry (10-12 lidi)
e sprava financi katedry (200mil.K&/rok), sestaveni rozpoctu, kontrola ¢erpani, metodické vedeni administrator(
projektl
komunikace s dékanatem a vedenim fakulty
pfiprava rozpo¢tu a administrace vyzkumnych projekta:
o néarodnich i mezinarodnich dotaénich projektd (grant(i) raznych poskytovateld (napf. GACR, TACR,
MSMT, Horizon Europe, ERC apod.)
finanéni fizeni a sledovani rozpodtu
pfiprava finanéniho vyuctovani a podkladu pro finanéni audit projektt
komunikace s poskytovatelem i administrativou fakulty
o organizacni zajisténi pracovnich schuzek projektl
e dalSi administrativni Cinnosti dle potfeby:
o podpora pfipravy grantovych pfihlasek
o organizacni podpora akci katedry
o administrativni podpora vedouciho katedry

o O O

Zakladni pozadavky:
e VS nebo SS vzdélani

e aktivni velmi dobra znalost CJ (vyborny psany i mluveny projev; trovefi rodilého mluvéiho)
e aktivni dobra znalost AJ (dobry psany i mluveny projev)
e zkuSenost s finan&nim fizenim vyzkumnych projektd
e zkuSenost s Fizenim malého kolektivu
e orientace v pravni problematice
e dobrou uZivatelskou znalost prace na PC (MS Office, zejména Word, Excel, Google Docs apod.)
e schopnost samostatné i tymové prace
e vstficnost, ochota, trpélivost, spolehlivost, flexibilita, organizacni a komunika&ni schopnosti
e samostatny, aktivni, systematicky a peclivy pfistup k praci, administrativni zdatnost
e schopnost prace v ¢asovém tlaku, schopnost feSit nékolik probléma sou¢asné
Vyhodou je:

e znalost principl financovani vysokych Skol

e znalost informaénich systémi CVUT, zejména AEDO, iFIS
e zkuSenosti s organizaci konferenci, seminara, kurzd

e VS vzdélani ekonomického nebo technického sméru

Nabizime:
e 6 tydni dovolené a dal$i zamé&stnanecké vyhody CVUT
stabilni zaméstnani, pracovni smlouvu na dobu urcitou s perspektivou trvalého zaméstnani
samostatnou a zodpovédnou praci na prestizni univerzité s mezinarodnim renomé
nastupni plat 60-70tis.K&/més. v zavislosti na kvalifikaci a pfedchozich pracovnich zkusenostech s moznosti
dalSiho zvySovani. V pfipadé spokojenosti odmény odpovidajici 13. a 14. platu.
pracovisté na dobrém dopravnim spojeni v centru — Praha 2
nastup dle dohody.

Katedra kybernetiky (cyber.felk.cvut.cz) je mezindrodni vzdélavaci a védecko-vyzkumné pracovisté s mnoha pracovnimi
kontakty po celém svét&. Je nejvétsi katedrou na FEL CVUT.

Motivacni dopis spolu se strukturovanym zivotopisem zaslete na email kristina.lukesova@fel.cvut.cz. Pfihlasky budou
vyhodnocovany prabézné. Pozice je oteviena az do obsazeni.
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